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		 De vez en cuando, es posible que se encuentre con un documento PDF que requiera su firma, pero eso no significa que tenga que desperdiciar tinta de impresora y esfuerzo imprimiéndolo, firmándolo y volviéndolo a escanear en su computadora.


 




 La función de marcado de macOS facilita este tipo de cosas al permitirle firmar documentos PDF de forma digital, y en este tutorial le mostraremos cómo puede utilizarla para firmar un documento lo más rápidamente posible.


 




 Algunos casos en los que esta función le resultará útil son cuando una compañía le envía un documento por correo electrónico, lo cual es común en las compañías de seguros, o cuando descarga un formulario de impuestos de la página web del IRS para rellenarlo para sus impuestos cada año.
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 Para empezar, vas a necesitar una firma. En este punto, usted ya debe tener un documento de una compañía o individuo con el que está trabajando, y sólo está buscando una manera de firmarlo fácilmente y enviarlo a donde sea necesario.

 Una vez que tengas un documento que necesites firmar en tu Mac, puedes seguir cualquiera de los siguientes métodos para firmarlo digitalmente:


 




  Método uno: si tu Mac tiene un trackpad 

 Si tienes un trackpad en tu Mac, el método más fácil será el siguiente:


 




  1) Encuentre el documento que desea firmar en Finder.


 




  2) Haga clic con el botón derecho en el archivo y elija Abrir con → Vista previa .

 

  3) Haga clic en el botón Marcado en la barra de herramientas.

 

  4) Haga clic en la herramienta Firma en la barra de herramientas de marcación.

 

  5) Haga clic en el botón Haga clic aquí para comenzar en la interfaz que aparece.

 

  6) Arrastre con cuidado su dedo en un movimiento de firma de izquierda a derecha en su trackpad para firmar su nombre:

 

  7) Presione cualquier tecla del teclado cuando haya terminado de arrastrar y, a continuación, haga clic en el botón Hecho .

 

  8) Ahora puede hacer clic en su firma guardada para añadirla al archivo PDF:

 

  9) A continuación, sólo tiene que arrastrar su firma hasta la línea de firma del archivo PDF:

 

  10) Una vez satisfecho, vaya a Archivo → Exportar como PDF… en el …

 

  11) Dé un nombre a su documento firmado y elija una ubicación para guardarlo, luego haga clic en el botón azul Guardar .

 

  Método dos: si tu Mac no tiene trackpad 

 Este método funciona si tienes un trackpad o no, pero requiere que tengas un trozo de papel y un utensilio para escribir. Algunos podrían preferir este método, ya sea que tengan un trackpad o no, simplemente porque le permitirá firmar cómodamente su nombre en un pedazo de papel, como probablemente ya está acostumbrado. Este método es también la única manera de crear y guardar tu firma si no tienes un trackpad.

  1) Obtenga una hoja de papel en blanco y firme con su nombre.

  2) Abra una ventana del Finder y busque el archivo PDF que desea firmar.

  3) Haga clic con el botón derecho en el archivo y seleccione Abrir con → Vista previa .

 

  4) Haga clic en el botón Marcado en la barra de herramientas Vista previa.

 

  5) Haga clic en la herramienta Firma en la barra de herramientas de marcación.

 

  6) Haga clic en el botón Cámara desde la interfaz de firma y, a continuación, sujete el papel con su firma hasta la cámara frontal de su Mac:

 

 Nota: Tu Mac detectará automáticamente la firma y la convertirá en una imagen especular para una orientación correcta. Puede volver a intentar la firma varias veces hasta que esté satisfecho con ella haciendo clic en el botón Cancelar para reiniciar.

  7) Si la detección se ve bien, haga clic en el botón Hecho para guardarlo en su aplicación Preview.

  8) Ahora puede hacer clic en su firma guardada para añadirla al archivo PDF:

 

  9) D introduzca su firma en la línea de firma de su archivo PDF:

 

  10) Para guardar el archivo PDF firmado, vaya a Archivo → Exportar como PDF… en la barra de menús.

 

  11) Ponga un nombre al archivo y elija dónde desea guardarlo, luego haga clic en el botón azul Guardar .

 

 Ahora su documento firmado se puede encontrar justo donde lo guardó, sin importar el método que haya utilizado para firmarlo:

 

 Como siempre puede contar con la atención particular de `s a los detalles, su firma incluso aparece en el icono del archivo, como se muestra arriba.

 Independientemente de la metodología que haya seguido anteriormente, acaba de firmar digitalmente un documento con la función de marcado de `s. Y lo que es más importante, su firma se guarda en la aplicación para que pueda firmar más documentos en el futuro sin tener que repetir ninguno de estos pasos.

 Ahora que tienes un documento firmado en tu Mac, puedes subirlo fácilmente a una página web que lo requiera o enviarlo por correo electrónico a la persona que te lo envió en primer lugar, ¡y ya está!

 Qué hacer si el archivo no es un PDF

 Si el archivo que intenta firmar no es ya un archivo PDF, puede transformarlo fácilmente en uno para que pueda firmarlo con la función de marcado en Vista previa.

 Una de las alternativas más comunes a un archivo PDF que puede encontrar es un archivo de Microsoft Word (.doc o.docx). Para convertir casi cualquier archivo de texto en un archivo PDF con Microsoft Word, siga estos pasos:

  1) Abra el archivo de texto en Microsoft Word.

  2) Ir a Archivo → Imprimir… desde la barra de menús.
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		Deja un comentario Cancelar respuesta
			
				




Guarda mi nombre, correo electrónico y web en este navegador para la próxima vez que comente.

 



			
			


	



		
		
	


	
		Últimos How-To añadidos

 




Vaciar manualmente la caché de Google Maps en el iPhone

Documentos y datos en iOS, incluidas todas las cachés de aplicaciones locales, los datos de aplicaciones, los mapas almacenados ...
VER CÓMO HACERLO




Cómo grabar llamadas de teléfono iPhone de la manera más f...

¿Quieres grabar una llamada de iPhone? ¿Sabías que hay una manera muy fácil de grabar llamadas telefónicas con el ...
VER CÓMO HACERLO




Cómo evaluar el estado de la batería de tu iPhone y gestio...

Los usuarios de iPhone pueden aprovechar las útiles funciones de iOS 11.3 y posteriores, diseñadas para ayudarles, y que ...
VER CÓMO HACERLO




El Atlas Meteorológico proporciona información útil de una...

Hay una amplia gama de opciones de aplicaciones meteorológicas para que los usuarios puedan elegir, y hoy estamos presentando ...
VER CÓMO HACERLO




Dibujar con presión y otros trucos y consejos táctiles en ...

Con los atajos y gestos 3D Touch disponibles para la aplicación de Notas de stock de iOS, puede aumentar ...
VER CÓMO HACERLO





			
			



Crea webs automáticas ya:
How To | Tecnología 2.0
Un "cómo hacer" es un video o una descripción informal, a menudo breve, de cómo realizar una tarea específica. Por lo general, un "cómo hacer" [How To, en inglés] está destinado a ayudar a los no expertos, puede omitir detalles que sólo son importantes para los expertos, y también puede simplificarse en gran medida a partir de una discusión general sobre el tema.



Los "cómo" tienen una larga historia como forma de compartir conocimientos en Internet, pero tienen menos éxito que las preguntas frecuentes, los manuales, las recetas y las guías.

En https://tecnologismo.com/ encontrarás los mejores "Cómo Hacer" sobre tecnología, móviles, ordenadores, redes sociales y mucho más.
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